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Akademik personelimizin gegici gérevlendirme islemlerini yaptig: sayfaya erisim icin;

1. Adim

Akademik personellerimiz ubys sistemine kullamer adi-parola ile girdikten sonra; “Ogretim
Elemam” kullanict grubunu segerler. Yapilan segimden sonra ubys ana sayfada sol iist kdsede bulunan
menii kismindan “Kisisel Memur islemleri” sayfasi segilir.
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Bununla birlikte ubys ana sayfasinda yer alan “kisisel kisayollar” bashig: altinda yapilacak eklenti ile
“kigisel memur iglemleri” sayfasina erigim hizlanabilmektedir.
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2. Adim

“Kisisel Memur Islemleri” sayfasinda solda yer alan “Kisisel Bilgiler Meniisii” bashig: altindaki
“Gegici Gorevlendirme Bilgileri” isaretlenir ve sayfanin sol st kisminda yer alan “Gegici
Gorevlendirme Olustur” ibaresi secilir.
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Kimiik Bilgieri GECICI GOREVLENDIRME LISTESI
Memur Bilgileri ~ _ _ _ - N _
Gorevlendirmeye Esas Kanun Gareviendirme Nedeni Goreviendime Tipi Giderleri Kargilayan(lar) Baslangig Tarihi YiliAy/Gin = Beige Durumu  Islem
iletigim Bilgiler
Alle Bireylen
Ofjrenim - Kurs Bilgileri
‘Yabanci Dil Biigileri

Askerlik Bilgileri

Hizmet ici EQitim Bilgiler

Kurum Dig1 Egitim ve Seriifikasyon Bilgileri
Izin - Rapor Bilgileri
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Yapilan se¢imin ardinda agilan ara pencerede “Gecici Goérevlendirme Formu” basligi altinda yer alan
“Gegici Gorevlendirmeye Esas Kanun, talep tirdl, tipi, nedeni, amaci, baslangi¢-bitis tarihleri,
karsilayanlar, iilke-gehir, seyahat sekli...vb” alanlar doldurulup se¢im iglemleri yapilir.

Gegici Gorevlendirme Formu

Gecici Goreviendirme Formu On izleme

Goreviendirmeye Esas Kanun 2547 Sayih Kanunun 39. Maddesine gore Giirevlendirme Yapilan Ulkeler Seginiz.

Goreviendirme Talep Tlrl Seginiz.

Gorevlendirme Tipi Seginiz.

Goreviendirme Nedeni .
Seciniz. ~ | Gdrevlendirme Yapilan $ehirler Seginiz...

Goreviendirme Amaci

Gorevlendinme Baslangici Goreviendime Baslangici Tarini

Gorevlendirme Yapilacak Seginiz.

Goreviendirme Giin Sayisi
Kurum

= N . Seyahat gekli i i
Goreviendimme Bitigi Gorevlendirme Bitig Tarini 5 Seciniz.. ~ 7] Yol lzni Dahil

Giderleri Karsilayan(lar) Vekil Atama

Seciniz...

Vekalet Bilgisi Vekalet Edecek Kigi Vekalet Edece{i Pozisyon Baslangg - Bitig Tarihi

Yuklenmesi Gereken Dosyalar{Sag taraftaki (+) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz)

Ara pencerede ilgili alanlar doldurulduktan sonra, sag alt kosede yer alan “Vekil Atama butonu ile
Universitemizde gérev yaptigimiz pozisyonlarin vekalet islemleri gerceklestirilir.

Vekil Atama islemi

Vekalet birakilacak pozisyon igin 'Pozisyon listesinden pozisyon segimi yapimiz. Vekalet birakmak istemediginiz pezisyon(lar) igin,
wvekil Atamak Istemiyorum secenedini secmeniz gerekmektedir

WekKil Atamak istemiyorum
1

1 FPozisyon Bilgisi
-] FSgretim TeKnolSler Sna S Dall Baskan gl OgretnT Uyssn 1
Vekil Atanacak Kigi Secilen pozisyona vekalet birakilacak kigiyl kisi aramadan seginiz
Vekalet Baglama Tarihi 30.10.2025 [::::] Vekalet Bitis Tarihi 31.10.2025 [::::]
EKLE

Vekalet birakma igleminin tamamianmasi icin tablodan vekalet birakilacak kisiyi segip tarinleri dizenledikten sonra Vekil Ata tusuna basmahsiniz

Adi Soyadi Pozisyon Baslangig Tarihi Bitig Tarihi sil

Kapat Vekil Atama Yap



Vekil atamak istedigimiz ya da istemedigimiz pozisyonlar i¢in ayri ayri seg¢im yapilabilir. Pozisyon
vekaleti yapilirsa sag alt kosedeki “Vekil Atama Yap” butonu, herhangi bir pozisyona vekil atama
islemi yapilmadiysa “Kapat” butonuna basilarak tekrardan Bilgi Girisi kismina doniis saglanir.

Doldurulmas: gereken tiim alanlar doldurulmus ve vekalet islemleri sonlandiktan sonra “On izleme”
butonuna basilarak belgenin son hali goriintiilenir.

Yapilan kontrollerde herhangi bir soruna rastlanilmazsa sag iist kdsede yer alan “EBYS’ye Gonder”
butonuna basilarak belgenin paraf-imza siireci baglatilir.

Gegici Gorevlendirme Formu

Gecici Géreviendirme Formu On izleme

= GeciciGorevlendirmeKararnamesi 1 /1 = 100% + |§|

DEKANLIK MAKAMINA

T.C. Kimlik No

|AdI Soyad

Memuriyet | Gérev Yeri DOKTOR OGRETIM UYE!

|Aylik Derece ve Kademe - Kurum Sicil No

Me Amagla Gorevlendirlecegi ldeneme

Gideceqi Yer

(Garev Stresi (Yol Dahil - Harig)

Gorevlendirme Sartlan (Yolluklu - Yolluksuz v.s.)

WVerilecek avans miktar

o n nerede

Seyahat Sekli

Garevlendirilmesine esas olan evrak, gerekge ve kanun

1- 2547 SK 39.maddesi ile goreviendirme

2547 Sayih Kanunun 39.maddesi 1.fikrasi geregince yukanda belirtilen tarihlerde ad), icerigi, amaci ve adresi belirtiimis akademik

3. Adim

Personelimiz “Ebys” sayfasinda Gelen>>Belgelerim>>Bekleyenler>>Paraf Bekleyenler klasoriinde
once kendisi paraf islemi yapar ardindan sirali sekilde amirleri tarafindan paraf-imza siireci yaratular.
Paraf isleminin ardindan belgenin paraf-imza siire¢ takibini “Giden>> Belgelerim>>Imza/islem
Siirecinde Olanlar” klasorii altindan takip edilebilir. Paraf-imza siirecinin ardindan kisinin izin-rapor
belgesi hem kendi hem de birim yetkilisinin ebys sayfasinda yer alir. Ayrica olusan belge
“Giden>>Belgelerim>>Imza/islem Siireci Tamamlananlar” klsorii altinda yer alir.



